
ANEXO NO.15  

DOCUMENTACIÓN PARA INGRESO 

DE ALMACÉN DE VOLANTES PARA 

LA CONVOCATORIA DOTACIÓN A 

ORGANIZACIONES CULTURALES, 

ARTÍSTICAS Y PATRIMONIALES 

 
 



  
 

BOGOTÁ D.C. CARRERA 12 No.20-81 CONTACTO: 3209719862 

CORREO: martiresartisticaycultural2025@ gmail.com 

 
 
Bogotá D.C., 10 de febrero de 2026 
 
Señores 
Oficina de Almacén  
Alcaldía Local de Los Mártires  
Bogotá D.C.  
 
Asunto: Solicitud de ingreso almacén de elementos del Contrato de prestación de 
servicios 252-2025 (133715).   
 
Respetados señores:  
 
Cordial saludo. Comedidamente solicitamos el ingreso almacén de los elementos relacionados en 
el presente oficio, correspondientes al contrato de prestación de servicios 252-2025 (133715), 
cuyo objeto es “Prestar los servicios para la realización, coordinación y ejecución de los eventos 
artísticos, culturales y patrimoniales, la implementación de las escuelas culturales y artísticas y la 
entrega de elementos a las organizaciones artísticas culturales y patrimoniales de la localidad en 
el marco del proyecto 2715 mártires avanza como territorio cultural” de conformidad con los 
estudios previos y demás documentos que hacen parte integral del proceso” así:  
 
1. Volantes impresos: 
Descripción: La Alcaldía Local de Los Mártires diseñará volantes en papel bond, tamaño media 
carta (1/2 carta), a dos tintas, con un gramaje de 135 g/m². Cantidad: 300 und.   
 
De acuerdo a lo anterior, adjuntamos los siguientes documentos:  
 

• Factura del proveedor: FCSS 61 y NC 12. 
• Resolución de facturación  
• Acta de revisión a satisfacción de los elementos por parte del apoyo a la supervisión.  
• Registro fotográfico. 
• Copia del RUT.  
• Copia acta de inicio. 
• Copia de contrato. 
• Correo oficina de prensa de diseño. 

 
Lo anterior con el fin de cumplir con las obligaciones contractuales y solicitar el documento de 
ingreso al almacén correspondiente.  
 
Cordialmente,  

 
ANA GRACIELA HERNÁNDEZ M. 
Representante Legal Comersco S.A.S. 



REGISTRO FOTOGRÁFICO VOLANTES  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 






